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에듀테크 교육기자재 대여 시스템 이용 방법

1. 대여 시스템 접속 방법
  ① 교수학습개발센터 홈페이지(https://ctl.seoultech.ac.kr/) 접속
  ② 우측 상단 ‘로그인’ 클릭

  ③ 로그인 정보: 통합정보시스템과 동일한 ID/PW ☞ 로그인 불가 시 ‘비밀번호 찾기’

https://ctl.seoultech.ac.kr/
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  ④ 상단 메뉴바 중 [교육기자재 대여] 클릭

  ⑤ 개인정보 수집·이용 동의 체크 후 ‘제출’ ☞ 최초 1회만, 미동의 시 대여 신청 불가
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2. 교육기자재 대여 신청 방법
  ① [교육기자재 대여 신청] 클릭

  ② 대여 신청서 작성
    ▣ 신청자 정보: 자동으로 표출
    ▣ 교육기자재 정보 선택 ☞ 현재 대여 가능한 기자재만 표출
      - 기자재 구분, 모델명, 기기선택
    ▣ 신청 정보 입력
      - 대여시작일 및 수령시간, 사용용도 선택 ☞ 현재일 기준 2일 후부터 신청 가능
      - 대여종료일(반납일): 자동으로 표출 ☞ 대여시작일부터 7일째 되는 날, 평일이 

아닌 경우 그 다음 평일에 반납
  ③ ‘신청하기’ 클릭
  ④ 대여 신청 완료
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3. 나의 대여 정보 확인 방법
  ① [나의 대여 정보] 클릭

  ② 관리자 승인 전 화면 ☞ 관리자 승인 전까지 신청취소 가능

  ③ 관리자 승인 후 화면 ☞ 관리자 승인 후 신청취소 불가
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  ④ 관리자 반려 시 화면 ☞ 대여 불가

  ⑤ 예약 내역 확인
    ⑤-1 모델명 클릭

    ⑤-2 팝업창에서 신청 정보(대여시작일 및 수령시간, 대여종료일) 확인
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  ⑥ 관리자 승인된 경우에 한하여 신청한 수령일시에 교수학습개발센터(100주년기념관 
4층)로 방문하여 기자재 수령

  ⑦ 대여 중(수령 후) 화면

  ⑧ 대여종료일에 교수학습개발센터(100주년기념관 4층)로 방문하여 기자재 반납
  ⑨ 반납 후 화면 ☞ ‘조사하기’ 클릭하여 만족도 조사 참여

  ⑩ 대여 종료
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4. 대여 연장 신청 방법
  ① [나의 대여 정보] 클릭
  ② 모델명 클릭

  ③ 팝업창 하단 ‘연장신청’ 클릭 ☞ 대여종료일 3일 전부터 1일 전까지만 활성화됨

  ④ [나의 대여 정보]에서 변경된 반납예정일 및 연장횟수 확인
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  ⑤ 대여종료일에 교수학습개발센터(100주년기념관 4층)로 방문하여 기자재 반납
  ⑥ 반납 후 화면 ☞ ‘조사하기’ 클릭하여 만족도 조사 참여

  ⑦ 대여 종료


